Stellenanzeigen KHSystems

Technische Teamassistenz (m/w/d)
Bochum — Vollzeit — ab sofort

0 Werde Teil unseres Teams!

Du suchst einen Job, in dem du wirklich etwas bewegen kannst, in einem Unternehmen,
das dich hért, unterstutzt und dir Raum fur eigene Ideen gibt?

Dann bist du bei uns genau richtig!

Was wir dir bieten:

¢ Flexible Arbeitszeiten dank Gleitzeit

e 30 Urlaubstage flr deine Erholung

¢ Unbefristete Festanstellung — wir setzen auf langfristige Zusammenarbeit
¢ Moderne IT-Ausstattung, damit du bestens arbeiten kannst

¢ Kostenlose Parkplatze direkt vor der Tur

¢ Firmenveranstaltungen, die wirklich SpaB machen

o Freie Getranke & frisches Obst - flir die Starkung zwischendurch

e Ein echtes Wir-Gefiihl: Bei uns zahlt jeder, wir stehen Schulter an Schulter
o Start-up-Atmosphare: Kurze Wege, offene Ohren, deine Meinung zahlt!

¢ Gemeinsam statt allein - Herausforderungen packen wirim Team an

£ Womit du bei uns punktest:

o Abgeschlossene Berufsausbildung im technischen oder kaufmannischen
Bereich

o Technisches Verstadndnis, bereits Erfahrung in der Telekommunikationsbranche
oder anderen Baubereichen

e Sicherer Umgang mit MS Office (Excel, Word, Outlook etc.)
e Verantwortungsbewusste, strukturierte und eigenstiandige Arbeitsweise

o Teamplayer durch und durch — gemeinsam macht’s mehr Spaf3
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Diese Aufgaben erwarten dich:

Unterstiitzung bei Projektarbeit von Vor- und Nachbereitung verschiedener
Aufgaben und Projekte, bis hin zu administrativen Tatigkeiten

Pflege & Auswertung projektrelevanter Daten, Termine und Dokumente
Kommunikation & Koordination mit Kunden und Subunternehmern

Erstellung von Protokollen und Dokumentationen unterschiedlicher Kunden
und Anforderungen

Enge Zusammenarbeit mit verschiedenen Abteilungen, damit alles
reibungslos lauft

Wenn du Lust hast, Verantwortung zu ibernehmen, mitzugestalten und in einem starken

Team zu arbeiten —dann freuen wir uns auf dich!



